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Раздел 1. ВВОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящий регламент определяет порядок прохождения предквалификации лицами, претендующими на участие в процедурах выбора поставщика услуг финансовой аренды (лизинга) на право заключения договора лизинга с целью приобретения Имущества (оборудования)  за плату во временное владение и пользование в качестве предмета лизинга, а также устанавливает требования, предъявляемые к потенциальным лизингодателям и к документам, представляемым потенциальными лизингодателями для прохождения предквалификации.

1.2. Настоящий регламент разработан в соответствии с Положением ОАО «Завод Двигатель» «О закупке товаров, работ, услуг ОАО «Завод Двигатель» в целях унификации процедуры предквалификации лиц, претендующих на участие в указанных закупочных процедурах в ОАО «Завод Двигатель». 
1.3. Предквалификация является добровольной процедурой.
1.4. Предквалификация может быть аннулирована в случае:

· обнаружения фактов несоответствия лизингодателя требованиям, предусмотренным предквалификацией;
· отказа от заключения договоров по результатам закупочных процедур или требования их пересмотра;
· подачи лизингодателем, прошедшим предквалификацию, соответствующего заявления об аннулировании предквалификации по собственному желанию.
1.5. Аннулирование результатов предквалификации не является основанием для отказа от повторного прохождения предквалификации после устранения причин аннулирования предквалификации.
1.6. Информационное сообщение о проведении предквалификации, а также настоящий регламент с приложениями  подлежит опубликованию на официальном сайте заказчика.

Раздел 2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Заказчик, Лизингополучатель: ОАО «Завод Двигатель»
Лизингодатель: физическое или юридическое лицо, которое за счет привлеченных и (или) собственных средств приобретает в ходе реализации договора лизинга в собственность имущество и предоставляет его в качестве предмета лизинга лизингополучателю за определенную плату, на определенный срок и на определенных условиях во временное владение и в пользование с переходом к лизингополучателю права собственности на предмет лизинга.
Предквалификация: Процедура отбора потенциальных участников закупок по участию в запросе предложений на право заключения договора лизинга в соответствии с определенными заказчиком критериями.
Имущество – новое/бывшее в употреблении, годное для эксплуатации Имущество, приобретаемое Лизингодателем в собственность у Продавца для последующей передачи его в лизинг Заказчику и определяемое в Документации запроса предложений, кроме имущества, которое федеральными законами запрещено для свободного обращения или для которого установлен особый порядок обращения.
Участник предквалификации – любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, изъявившее желание участвовать в предквалификации.
Раздел 3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ПРЕДКВАЛИФИКАЦИИ

3.1. Предквалификация осуществляется в целях:

· проведения анализа рынка лизинговых услуг и накопления информации о лизингодателях  по предмету запроса предложений и формирования Реестра  потенциальных участников закупок в части, касающейся оказания услуг лизинга;

· предварительной (до объявления конкретного запроса предложений) оценки лизингодателей, с целью определения их соответствия минимальным требованиям, предъявляемым заказчиком;
· представления возможности любому лизингодателю заблаговременно предоставить информацию, которая может быть неоднократно востребована заказчиком при проведении конкретных закупок в течение срока действия предквалификации.

3.2. Результаты предквалификации действительны в течение 12 месяцев с даты принятия решения (даты подписания соответствующего Протокола) о включении лизингодателя в Реестр потенциальных участников закупок.
3.3. Отсутствие пройденной предквалификации не является основанием для ограничения лизингодателей на участие в запросах предложений на право заключения договора с соответствующим предметом, объявленных заказчиком. 
Раздел 4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕДКВАЛИФИКАЦИИ

4.1.  Все документы, представляемые на предквалификацию, должны быть на русском языке.

4.2. Для участия в предквалификации необходимо представить документы по форме Приложения 1 к настоящему Регламенту, включающие в себя Анкету-заявку лизингодателя для предквалификации, а также подтверждающие документы, подписанные руководителем организации - лизингодателя и заверенные печатью организации.
4.3. Обязательные документы, прилагаемые к заявке на участие в предквалификации
4.3.1. Регистрационные документы для юридических лиц:
· Нотариально заверенную копию Устава;

· Нотариально заверенную копию Свидетельства о государственной регистрации;

· Нотариально заверенную копию свидетельства о внесении записи о поставщике в Единый государственный реестр юридических лиц;

· Нотариально заверенную копию Свидетельства о постановке на налоговый учет;

· Нотариально заверенную копию информационного письма об учете в Статрегистре Росстата;
· Нотариально заверенную или заверенную печатью и подписью поставщика копию протокола (иного документа), подтверждающего полномочия единоличного исполнительного органа;
· Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц от даты не позднее 1 (одного) месяца от даты подачи документов;
· Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год (форма КНД-1110018)
· Нотариально заверенные копии документов, подтверждающих факт того, что участник является субъектом малого предпринимательства (при наличии).

4.3.2. Регистрационные документы для индивидуальных предпринимателей:
· Нотариально заверенную копию документа о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· Копию паспорта индивидуального предпринимателя, а также согласие на использование Заказчиком персональных данных  при проведении запроса предложений и в Реестре потенциальных участников закупок (в произвольной форме)
4.4.3. Финансовые документы для юридических лиц:
4.4.3.1. Финансовую отчетность за последние 3 года (копии, заверенные печатью организации):

· Бухгалтерский баланс (с отметкой налоговых органов о принятии);
· Отчет о прибылях и убытках (с отметкой налоговых органов о принятии);

· Отчет о движении денежных средств (с отметкой налоговых органов о принятии)

4.4.3.2. При наличии финансовую отчетность за последний отчетный квартал (копии, заверенные печатью организации):

· Бухгалтерский баланс (за подписью руководителя и главного бухгалтера с печатью организации);

· Отчет о прибылях и убытках (за подписью руководителя и главного бухгалтера с печатью организации);

· Отчет о движении денежных средств (за подписью руководителя и главного бухгалтера с печатью организации).
4.4.3.3. Расшифровку дебиторов и кредиторов на последнюю отчетную дату (квартал).

4.4.3.4. Справку об отсутствии задолженности по налогам на последнюю отчетную дату.
4.4.4.  Финансовые документы для индивидуальных предпринимателей:
· Налоговую декларацию за последний отчетный период и за последние 3 года (с отметкой налоговых органов о принятии).

· Справку инспекции Министерства РФ по налогам и сборам об отсутствии задолженности по налогам.

· Расшифровку дебиторов и кредиторов на последнюю отчетную дату (в свободной форме).

· Финансовую отчетность организации, подготовленную по формам ОКУД 0710001, 0710002 на последний отчетный период (квартал) за подписью руководителя организации и главного бухгалтера, заверенную печатью организации.

· Финансовую отчетность организации, подготовленную по формам ОКУД 0710001, 0710002 и 0710004 за последние 3 года за подписью руководителя организации и главного бухгалтера, заверенную печатью организации (начиная с отчетности за 2012 год с отметкой налоговых органов о принятии)
4.4.5. Лизингодатель  вправе предоставить в составе заявки на предквалификацию любые дополнительные сведения, в том числе документы (заверенные печатью организации копии документов), подтверждающие сведения анкеты-заявки на предквалификацию, согласно критериям, указанным в разделе 7 .
Раздел  5. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДКВАЛИФИКАЦИЮ

.

5.1. Документы на предквалификацию представляются по адресу, указанному в Разделе 9 настоящего Регламента в запечатанном конверте с сопроводительным письмом. Документы должны быть прошиты и скреплены печатью лизингодателя.
5.2. Лизингодатель может пройти предквалификацию одновременно с участием в процедуре запроса предложений, представив комплект документов на предквалификацию.

5.3. Документы, представленные на предквалификацию, лизингодателю не возвращаются. 
5.4. Лизингодатель  самостоятельно несет все затраты, связанные с подготовкой и подачей документов на предквалификацию. Организатор предквалификации не несет ответственности за такие затраты.
5.5. Плата за проведение процедуры предквалификации с потенциального лизингодателя  не взимается.
Раздел 6. ОТКЛОНЕНИЕ  ПАКЕТА  ДОКУМЕНТОВ НА  ПРЕДКВАЛИФИКАЦИЮ.
6.1.
Документы потенциального участника запроса предложений на предквалификацию к рассмотрению не принимаются в следующих случаях:

6.1.1. представлен неполный пакет документов (документы представлены не в полном объеме, не представлены необходимые оригиналы документов или представлены незаверенные копии, т.е. не соблюдены требования к пакету документов на предквалификацию);
6.1.2. документы представлены с нарушением сроков (в случае наличия срока подачи документов в документации о запросе предложений)

6.1.3. обнаружены противоречия в представленной поставщиком документации, умышленные искажения информации, представление заведомо недостоверных сведений и т.д.;
6.1.4. документы направлены не по месту проведения процедуры предквалификации (в случае указания сроков и места подачи документов);
6.1.5. отсутствует официальный ответ лизингодателя на письменный запрос заказчика с разъяснениями по представленным документам.
Раздел 7. УСЛОВИЯ  ПРОХОЖДЕНИЯ ПРЕДКВАЛИФИКАЦИИ
7.1. Прошедшим предквалификацию считается участник, соответствующий всем обязательным критериям  и не менее чем  12 дополнительным критериям: 

Обязательные критерии:

1. Наличие государственной регистрации - для юридического лица, индивидуального предпринимателя
2. Не нахождение  в процессе  ликвидации или в стадии проведения процедуры банкротства;
3. Отсутствие  в составе исполнительных органов организации - лизингодателя  дисквалифицированных лиц, (перечень  организаций, в состав которых входят дисквалифицированные лица, указан на официальном сайте ФНС http://www.nalog.ru/)- для юридических лиц;
4. Отсутствие  в реестре недобросовестных поставщиков;
5. Ведение  деятельности с момента регистрации не менее 5 лет - для юридических лиц,  не менее 3 лет – для индивидуальных предпринимателей;

6. Присвоения рейтинга кредитоспособности лизингодателя рейтинговым агентством «Эксперт РА» не ниже «А»;
7. Размер уставного капитала более 100 млн. рублей (согласно бухгалтерского баланса – строка 1310 форма №1);
8. Величина кредитного портфеля свыше 2,5 млрд. рублей, согласно представленным документам;
9. Величина полученных лизинговых платежей по итогам представленной финансовой отчетности свыше 750 млн. рублей;

10. Наличие опыта оказания аналогичных услуг на общую сумму не менее 500 млн. руб;

Дополнительные критерии:
1. Наличие в собственности или в аренде офисных помещений, производственных, складских помещений, основных фондов необходимых для оказания услуг финансовой аренды;
2. Наличие собственного штата сотрудников (или договоров подряда с физическими лицами, договоров с субподрядными организациями, имеющими собственный штат), необходимое для оказания услуг финансовой аренды в соответствии с требованиями документации;
3. Отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
4. Отсутствие административных наказаний в виде приостановления деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
5. Отсутствие в общедоступных средствах негативной информации в отношении деловой репутации лизингодателя;

6. Отсутствие неоконченных судебных споров лизингодателя с органами государственной власти, государственными организациями (министерствами и ведомствами), контролирующими, налоговыми и надзорными органами (Банк России, ФСФМ, ФСФР, ФНС России, Прокуратура России), в которых лизингодатель является ответчиком, а также с иными организациями и лицами, в рамках которых лизингодатель является ответчиком, исковые требования по которым составляет более 5% валюты баланса (стоимости активов) лизингодателя;

7. Наличие полностью сформированного уставного капитала;

8. Положительное значение собственного капитала и чистых активов;

9. Величина капитала в соответствии с балансом лизингодателя на последнюю отчетную дату не менее 10 млн.;

10. Отсутствие на последнюю отчетную дату убытков, влекущих снижение стоимости чистых активов более чем на 25% по сравнению с максимально достигнутым уровнем в течение последних 12 месяцев;

11. Отсутствие просроченных платежей по обслуживанию кредитного портфеля за последние 180 календарных дней (положительная кредитная история);

12. Концентрация лизингового портфеля на одного лизингополучателя менее 25% от объёма лизингового портфеля лизингодателя;

13. Размер заемных средств в соответствии с балансом лизингодателя на последнюю отчетную дату, не превышающий более чем в 50 раз размер ее капитала;

14. Суммарные обязательства лизингодателя (размер заемных средств) и размер предоставленных поручительств в пользу третьих лиц, не превышающие размер текущей задолженности лизингополучателей по лизинговому портфелю лизингодателя;
15. Размер просроченных обязательств лизингополучателей (свыше 60 дней) по лизинговому портфелю лизингодателя не более 10% от размера текущей задолженности по лизинговому портфелю лизингодателя на последнюю отчетную дату.
7.2. Оценка участника предквалификации осуществляется комиссией по размещению заказов ОАО «Завод «Двигатель». При проведении оценки заказчик привлекает специалистов - экспертов профильных структурных подразделений. При необходимости в случае технически сложных объектов предквалификации, заказчик имеет право привлекать сторонних экспертов.

Раздел 8. СРОК РАССМОТРЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ
8.1. Срок рассмотрения документов, представленных на предквалификацию, не может составлять более 5 рабочих дней. Документы на предквалификацию, предоставленные в период проведения запроса предложения  рассматриваются  совместно с документацией поданной лизингодателем в рамках процедуры выбора поставщика услуг финансовой аренды (лизинга).
8.2. По окончании процедуры предквалификации заказчик уведомляет потенциального лизингодателя об итогах проведения предквалификации (прохождения или непрохождения процедуры) по электронной почте (или по факсу) в срок не позднее 5 рабочих дней с даты подачи заказчику полного комплекта документации.
8.3. В уведомлении о результатах предквалификации указывается дата принятия решения об итогах проведения предквалификации, а так же информация о том, что результаты предквалификации являются действительными в течение 12 месяцев с даты принятия решения об итогах предквалификации, либо до даты направления уведомления об аннулировании предквалификации

8.4. Заказчик уведомляет лизингодателя об аннулировании предквалификации по электронной почте (или по факсу) в срок не позднее одного месяца с момента обнаружения событий, определенных в п. 1.4.
Раздел 9  КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	Наименование 
	Открытое акционерное общество “Завод “Двигатель”  

	Место нахождения 
	194044, Санкт-Петербург, Пироговская наб.,  д.13. пом. 505

	Почтовый адрес 
	194044, Санкт-Петербург, Пироговская наб.,  д.13.

	Контактное лицо 
	Тюлин Виктор Вячеславович
Телефон/Факс: 8(812) 542-72-90

Тел. местный: 41-11 
dvigatel-torgi@gidropribor.ru 


АНКЕТА-ЗАЯВКА

на предквалификацию 

потенциального лизингодателя для нужд ОАО «Завод Двигатель»
1. Наименование организации-лизингодателя (полное и краткое наименование организации): 



















2. Прежнее название организации-лизингодателя, если менялось (да/нет, если да – перечислить названия и даты регистрации): Да / Нет
	
	Дата регистрации
	Наименование
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


3. Руководитель организации лизингодателя и-: (должность, фамилия, имя, отчество): 





4. Главный бухгалтер: (фамилия, имя, отчество): 







 
5. Дата, место и орган регистрации, № свидетельства: 








(Для не резидентов РФ - дата и место регистрации в Торговой палате либо ином регистрирующем юридические лица органе)

6. ИНН 














КПП 















ОГРН














(Для не резидентов РФ - TIN (Taxpayer Identification Number)
7. Адрес: 

Юридический: 












Фактический: 












Страна регистрации: 












Телефон: 












Факс:  














Электронная почта: 











Официальный веб-сайт организации лизингодателя -:   








8. Уставный фонд (капитал)  










9. Информация о собственниках организации-лизингодателя:  

	
	Собственники организации (акционеры)

(физическое лицо, юридическое лицо)
	% доли владения

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	


Дополнительно представить информацию обо всей цепочке собственников, включая бенефициаров, в том числе конечных  (отдельным письмом за подписью руководителя по образцу «Приложение  - «Информация о собственниках»)

9.1 Конечный бенефициар: __________________________________________________________________

10. Банковские реквизиты: 

р/с 













банк 













город














11. Основной код ОКВЭД ________________________________________________________________

12. Область специализации организации:________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
(типы товаров с указанием кодов, которые организация-лизингодатель готова предоставить в финансовую аренду)

13. Объем полученных лизинговых платежей за 3 года с учетом НДС (в тыс. рублей) 
(Данные предоставляются на основании финансовой отчетности по соответствующему году. 
Для не резидентов РФ возможно предоставление данных в рублях и национальной валюте одновременно).
	
	2011 г., 

тыс.руб.
	2012 г., 

тыс.руб.
	2013 г., 

тыс.руб.
	Объем платежей, тыс.руб.

((2011+2012+2013)/3)

	Объем полученных лизинговых платежей (с НДС), тыс.руб.
	
	
	
	


14. Среднесписочная численность персонала организации в текущем году ____ человек. 
(Отдельно приложить Справку ФНС «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год».   Для не резидентов РФ  предоставление справки ФНС не требуется).
15. Представить информацию о наличии аффилированных к Претенденту организациях. 

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Отношение к претенденту

(например: управляющая компания,

дочернее общество, общий учредитель и т.п.)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


16. Представить информацию о собственниках Претендента (с указанием всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных))

	Наименование организации (наименование, местонахождение, ИНН)
	Собственники (акционеры) организации, с указанием доли в % (наименование, местонахождение, ИНН)
	Подтверждающие документы, наименование реквизиты, паспортные данные

	I. Организация-претендент

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	II. Юридические лица, являющиеся собственники организации – претендента 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	III. Юридические лица, являющиеся собственниками собственников  организации -  претендента 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	IV. Юридические лица, являющиеся собственниками следующих уровней (до конечных)  …

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: 

· для собственников / бенефициаров / акционеров физических лиц указать  ФИО, паспортные данные и долю в %

· для собственников / акционеров юридических лиц указать: 

· наименование, форму собственности,  ИНН, местонахождение и долю в % в организации – претенденте 

· своих собственников (до конечных)
· в случае если акции потенциального поставщика (собственника или бенефициара) находится в свободной продаже на бирже, предоставляется информация о держателе Реестра акционеров и/или ссылка на интернет-ресурс где можно получить информацию при этом необходимо указывать информацию о владельце блокирующего пакета акций.
17. Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с ОАО «Завод Двигатель»  нами уполномочен (указать ФИО, должность, контактные данные уполномоченного лица (лиц):
	
	
	
	
	
	
	

	(полностью должность)
	
	(полностью ФИО)
	
	(телефоны с кодом города)
	
	(E-mail)


Мы, (наименование организации-претендента):

· гарантируем корректность и актуальность прилагаемой информации и соответствие копий документов их оригиналам;

· понимаем, что представление ложной информации повлечет за собой отказ в прохождении аккредитации;
· согласны на использование информации, представленной в документах на аккредитацию в Базе данных потенциальных поставщиков ОАО «Завод Двигатель»;
· понимаем, что привлечение  нашей организации к поставке товаров, работ и услуг в рамках закупочных процедур будет рассматриваться Заказчиком (организатором закупки) дополнительно, при условии предоставления нами подтверждающих документов, а также соответствия утвержденным критериям предварительной квалификации в рамках каждой конкретной закупочной процедуры;
· понимаем, что в случае успешного прохождения процедуры аккредитации и неизменности 
предоставленной информации соответствующее письменное свидетельство ОАО «Завод Двигатель» действительно в течение одного года с даты его выдачи;
· в случае заинтересованности в дальнейшем участии в закупки ОАО «Завод Двигатель»  извещена о необходимости заранее предоставить полный обновленный пакет документов  (за 1 - 1,5 месяца до срока окончания аккредитации).
